
 
 

GÜLBAHAR HATUN MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ KAMU 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 
 

 

 

HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDA 
İSTENEN 

BELGELER 

 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRECİ 

(EN GEÇ) 

1 
 
Öğrenci Kayıt Kabul (Sınavsız Öğrenci Alan 
Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi)  

 

E-Okul Verileri Dikkate 
Alınır - 

2 
 
Öğrenim Durum Belgesi (Mesleki ve Teknik 
Anadolu Lisesi)  

 

Dilekçe 1 Gün 

3   Öğrenci Belgesi Sözlü Beyan Yeterli 15 Dakika 

4 
  Görev Yeri Belgesi 

  Hizmet Cetveli 
Sözlü Beyan Yeterli 15 Dakika 

5   Maaş Bordrosu Sözlü Beyan Yeterli 15 dakika 

6   Öğrenci SGK Belgeleri Dilekçe / Sözlü Beyan 30 Dakika 

7 
 
Diploma veya Tasdiknamesini 
Kaybedenlere Mahsus Öğrenim Durum Belgesi  

 

Dilekçe 

Nüfus Cüzdanı 
1 Gün 

8   DÖSE Üretim Çalışmaları Sözlü Beyan İşin Niteliğine Göre 

 

9 
  Uygulama Anaokulu Öğrenci Kayıt            
Kabul  

Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

6 Adet Vesikalık Fotoğraf 

Aday Kayıt Formu 

1 Saat 

10 
 
 Nakil Ve Geçişler  
(Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi)  

 

Dilekçe 1 Gün 

11 
 
 Alan/Dala Nakil Ve Geçişler (Mesleki ve Teknik 
Anadolu  Lisesi)  

 

Dilekçe 1 Gün 

12   Öğrenci Devam-Devamsızlık Bilgisi T.C. NO- Okul No 5 Dakika 

13   Mesleki Açık Öğretim Yüz Yüze Eğitim Belgesi 
Devamsızlık Sınırını 
Aşmayan Kayıtlı 
Öğrencilere  

15 Dakika 

14   Mesleki Açık Öğretim Denklik ve Muafiyet 
İşlemleri  Öğrenim Belgesi 1 Gün 

15   Mesleki Açık Öğretim Ders Seçimi  Ders Seçim Formu 1 Gün 

16   Mesleki Açık Öğretim Başarı Durum Belgesi  
Dilekçe(Kredisini 
Tamamlayan Öğrencilere)  
 

1 Gün 

    
17 

  Mesleki Açık Öğretim Yüz yüze Eğitim 
Tamamlama Belgesi  
 

Dilekçe(Kredisini 
Tamamlayan Öğrencilere)  
 

1 Gün 

18  
Geçici Mezuniyet Belgesi  

 

Dilekçe 1 Gün 



 

 

         Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru 
yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri :Okul Müdürlüğü                                       İkinci Müracaat Yeri: Rize İl MEM 

Nilgün DÜLGER                                                                    Ali Kemal KARACA  

Unvan  : Okul Müdürü                                                            Unvan    :Şube Müdürü 

Adres : Tophane Mah .Şehit Uğur Korkmaz sok.                   Adres :Eminettin Mah.Valilik Binası    

Tel:0464 213 05 24                                                                 Tel:464 280 53 00 

 Fak :0464 2130525                                                                 Faks  :0464 280 53 03 e-Posta              :  
193023@meb.k12.tr                                                               e-Posta : rizemem@meb.gov.tr 

                           

 

19   Öğrenci İzin Talebi Veli Dilekçe ve Mazeret 
Belgesi 

1 Gün 

20   Velinin Öğretmenle Görüşme İsteği Beyan Yeterli 1 Gün 

21   Öğrenci Disiplin İşlem Hak. Görüşme İsteği “ 1 Gün 

 

22 
  Diploma  
  Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi  

 
Sözlü Başvuru veya 
Vekaletname  
Diplomanın İadeli 
Taahhütlü Gönderilmesi 
Halinde Dilekçe  
 

30 Dakika 

23 

 
  ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin  Alınması  
 Başvuru Klavuz Ücreti 15 Dakika 

24 

 
  İşyeri Açma Belgesi  
  (Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi)  

Diploma/Öğrenim Durum 
Belgesi  
 

1 Saat 

25  Okul Dışı Resmi / Özel Kurumların   Okulda 
Öğretmen/ öğrenciye yönelik  Etkinlik İsteği 

İl İçi İçin Okul Müdürü 
Onayı 

İl Dışı İçin Mülki Amir 
Onayı 

İlgili Onayda 
Belirlenir 

 

26 
  İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararına İtiraz  
 Dilekçe 1 saat 

 

27 
  İl Öğrenci Disiplin Kurulu Adına İtiraz  
 

Dilekçe 1 Saat 

28   Bilgi Edinme Dilekçe 10 Gün 

29   Ara Karne Veli Beyan Yeterli 10 Dakika 

30   Belge Onay İsteği Onaylanacak Belgenin 
Aslı 10 Dakika 


